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ECLAIREUSES  ECLAIREURS
DE FRAMCE

Groupe de
I'Orléanais

Quelques fiches sur les
fonctions dans I’équipage,
publiées dans différents numeéros
de ’Equipée.

A lire, a méditer, a compléter...
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€T TA FoN(TioN ?

eau d’une association est typiquement
constitué d’un président, d’un trésorier
et d’un secrétaire. C’est le trésorier qui assure

la bonne gestion des dépenses et des recettes.
Tenir les comptes de ’équipage, aussi modestes
soient-ils, nécessite rigueur et organisation car
une comptabilité doit étre juste au centime prés.
Cette responsabilité, il te faudra la garder au
moins un an pour apprendre a bien t’organiser.
Pour avancer ensemble, en équipage ou en unité,
il faut faire des activités réguliérement, mener
des projets et se donner des moyens. Il faut

que ces moyens soient a la hauteur de ’ambition.
«L’argent est le nerf de la guerre ». Ce proverbe
illustre bien ’importance qu’a ’'argent dans

tout projet et la responsabilité de celui qui en

a la charge.

' Nve A Tol |

onction est souvent délicate, mais aussi
stratégique. Gérer I'argent de ’équipage signifie
qu’il soit bien utilisé. Il te faudra parfois alerter
ton CE sur le fait que telle décision va a ’encontre
des intéréts de I’équipage, ou l'avertir de la
nécessité de faire des actions de financement
supplémentaires pour tenir le budget et

garantir la bonne santé financiére. Pour t’y aider,
ily a un trésorier ou une trésoriére dans

I’Unité ou dans le groupe. N’hésite pas a lui
demander conseil.
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UNE FICHE PoUR UNE MISSIoN_
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—

PR Y L

TRESORIER, TRESORIERE,
VOICI TES MISSIONS!

@ AoRIA RESPONSABILITE DE LA (AISSE D'EQUIPAGE

PRESENTER
TENIR LES (OMPTES A JoUR ET LES
REGUUIEREMENT A ToN (€, AV TRESORIER
pE L'UNITE oV DU 4ROVPE e
€R AV (oNSEIL D'ERUIPAGE DES MO
tEOZZZNE& DE VARGENT €T (OMMENT LE PEPENSER
GERER LES RECETTES LiteS A LA PRESEN(E
DES MEMBRES DE ToN £QUIPAGE.
< ¢aUIPAGE
£RER LES VENTES Liges A ToN
?(ALENDKIEKS, MUGUET, GATEAVK, €T ToVTE AVTRE
ACTioN DE FINAN(EMENT...)
R LE BUDGET ALIMENTAIRE AVE(
t«f ;ETENDANT €T L€ BUDGET MATERIEL AVE(
LE o LA RESPONSABLE DV MATERIEL o
pROPOSER ET NEGO(IER LES W,
© flLéQz;SP;\EIEES AUX PROJETS €T A LA VIEDE L £QUIPAGE
SABLE
£TRe €N RELATION AVE(LE ReSPoN
(HARGE DE LA (AISSE DE VUNITE €T/0V AVE(C
LE TRESORIER DV G4ROVPE _—
€T PRESENTER UN BILAN F
° :?gz ?J'P:/ENE ACTIVITE €T TERMINEE ;ET €N FIN
D’ANNEE PoUR QUE LES (oMPTES DE L'EQUIPAGE
SoIT INTELRES DANS LA (oMPTABILITE DU GROVPE




ELLES SONT TES (oMPETEN(ES ?

nnaitre les principaux termes comptables

= Savoir faire un budget prévisionnel

= Savoir tenir le livre de caisse

= Gérer les encaissements des participants

- Numeéroter et classer les factures justificatives

= Savoir rendre des comptes

< Savoir tenir un journal recttes/dépenses

= Connaitre certains tarifs (transports,
hébergement, activités)

= Savoir comment gagner de ’argent
efficacement

= Savoir retrouver une erreur sur une fiche
comptable

* Fais du mot rigueur une régle.

« Tiens a jour réguliérement ta comptabilité

* Prends des précautions avec I’argent
qui t’es confié.

« Garde tes justificatifs et cahiers de compta
dans une pochette imperméable.

* N’hésite pas a dire que I’équipage n’a pas
les moyens et propose des solutions.

» Respecte et fait respecter le principe qu’on
ne peut dépenser que [’argent que l’on a.
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La fonction de trésorier est trés technique.

La moindre erreur peut avoir de réelles
conséquences. Bien sir, tu ne peux pas tout savoir
dés le début, mais les outils de la fonction

et les autres trésoriers t’aideront a progresser

et a devenir de plus en plus compétent.

Trop souvent, le r6le du trésorier se limite

a ’Explo. Pourtant, tu as un role essentiel a jouer
toute I’année si la caisse de I’équipage est le
moyen de faire vivre vos projets et vos activités.
Comme pour les autres fonctions, un minimum
de compétences est nécessaire pour bien remplir
ton réle. Tu peux aussi profiter de cette fonction
pour développer des compétences liées

a l'intendance, au matériel, au projet...

Un bon trésorier garantit la bonne marche de
’équipage dans ses projets. N’oublie pas

que la comptabilité se transmet. Si tu quittes
cette fonction, pense a la reléve en donnant

a ton successeur toutes les informations

et piéces nécessaires.

pour I"Equipe Nationale Pédagogique Eclés
enpe@eedf.asso.fr

g PAPAoURS ET DIDIER

RESSOVR(E

Une version test du futur Carnet de progression personnelle
est toujours disponible dans ’espace documentaire

du site www.eedf.fr, rubrique pédagogie. Tu pourras, par
exemple, retrouver des fiches, telles que celle-ci concernant
la comptabilité, utiles a la fonction de trésorier.
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INTENDANT D'€QUIPAGE.
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Une grande responsabilité que celle P S
ir ses camarades! : :
gz::::ir::esva te guider d{ns les t!e'buts : INTEN DANT; |NTENDANTEI
de ta fonction (ou t’aidera o Vol(l TeS MlS“ ONS ]

parmi celles qui se presen

tent a toi).
4 ETABLIR DES MENVS £aUILIBRES.
LER
2 ORGANISER LES (oURSES ET (ALY
LES pROPORTIONS A AHETER.

& TE RENSEIGNER SUR LE PRIX vE_S ALIMENTS.
4 (oNNAITRE LES REGLES DE (ONSERVATION

" DES ALIMENTS EN (AMP- | :

5 (oNNAITRE LES REGLES D'HYGIENE ALIMENTAIRED.

6 |eR LE STo(K REGULIEREMENT,

. zﬁﬁinm LA BONNE (oNSERVATION:

7 GERERET RESPECTER, AVE( LE TRESORIER,

T L€ BUPGET ALIMENTAIRE.

8 RE(VPERER, ) (HAGUE ACHAT; UNE FACTURE.

& 9 REMETTRE REGULIEREMENT LES FACTURES

QUELLE €ST TA FoN(TioN ? g

Gourmand ? Fin gourmet ? Manger, quoi
de plus sérieux dans notre culture! S

Cette fonction fait de toi le ou la spécialiste

des choses de la gastronomie ! C’est a l'intendant
que revient la tache de faire bien manger.

Bien manger se mesure a la fois en quantité,
variété et qualité, mais il est aussi important
d’avoir conscience des enjeux alimentaires

de notre époque. L’équipage doit savoir qu’il
peut se reposer sur toi pour bien manger

car tu proposes de nouvelles recettes qui sortent
de l'ordinaire et de nouvelles techniques

de cuisson. Tu en discutes avec eux, tu

modifies les menus en fonction de leurs godts

et des activités que vous allez faire. Tu sais
prévoir les quantités, ingrédients et matériels
nécessaires avec sérieux, en essayant de penser
a tout. En somme, cette fonction est des plus
complétes et peut se pratiquer tout au long de
’année : sorties, week-end, camps, rando, Explo...
Attention tout de méme, ce n’est pas toujours

a toi de faire les courses et la cuisine!
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du budget alimentaire qui t’ai confié. o .
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Cette fonction ne se résume pas a faire les menus

et les courses. Tu peux vraiment devenir le ou

la spécialiste de |'alimentation de ton équipage.

Un menu ne s’improvise pas a la derniére minute
dans un magasin. Comme toute fonction celle-ci
demande une grande organisation, mais aussi

de nombreuses compétences que tu vas acquérir

au fur et @ mesure. L’intendance c’est aussi gérer
ses réserves, anticiper ce qui va manquer, connaitre
le prix des aliments de premiére nécessité, et

ol les trouver. C’est s’informer sur les fruits et
l[égumes de saisons, les contraintes alimentaires

etc. Faire des menus sains et équilibrés >
c’est bien, mais tu dois en plus garantir le respect
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= Connaitre quelques recettes de base.
- Connaitre les régimes alimentaires
de tes camarades. i -
- Faire des menus variés, copieux et respectant
le budget. - .
+ Connaitre les proportions utiles par personne. ‘
- Savoir calculer les quantités nécessaires.
- Adapter les menus en fonction des saisons
et des activités.
- Gérer un budget alimentaire.
- Réajuster un menu si un produit manque. 3
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Tu le vois, la fonction d’intendant est des plus
complétes. Ne pas avoir assez a manger ou

un ingrédient qui manque et c’est vite la cata!
Comme toutes les autres fonctions, il te faudra

la garder au moins un an afin que tu apprennes

a bien t’organiser. Si tu aimes bien tout maitriser,
aller plus loin encore, tu peux aussi prévoir

le matériel de cuisine en collaboration avec

le responsable du matériel de ton équipage.

Tu peux approfondir tes connaissances dans

des domaines tels que le végétarisme, les circuits
courts de production, les produits de saison,

le zéro déchets en cuisine, mais aussi la cuisine
d’ailleurs, trappeur, four, gaz, feu de bois, solaire...
Seule ton imagination et les moyens que tu vas

te donner seront des limites a ta fonction.

Et quelle récompense lorsque tu verras tes
camarades se régaler avec un repas que tu auras .
imaginé... et

°
s 65005 sees s ?

PAPAOURS ET DIDIER 2
pour ’Equipe Nationale Pédagogique Eclés
enpe@eedf.asso.fr

RESSOUR(E

Une version test du Carnet de Progression
Personnelle est disponible dans ’espace
documentaire du site www.eedf.fr, rubrique
pédagogie. Il contient notamment la fiche

« Intendance » qui peut se compléter, par exemple,
par la fiche cuisine.
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= RESPoNSABLE DU
W ATERIEL D'EQUIPAGE

Sans logistique, pas de projet. ?anim:ii;l:e{ (el )
adapté tout devient complique Cette gﬁ% géi @

est 1a pour texpliquer les rudime:}tls dfz i;ette é L
fonction et te montrer quelleestala KESPONSAB LE Du MAT “E :
Vol(1 TES MISSIoNS !

essentielle pour 'équipage et intéressante
pour celui ou celle qui Uoccupe.
‘FAIKE DES INVENTAIRES QUE TV PLACES
DANS (HAQUE (AISSES-
GARANTIR LE RANGEMENT ET LE (To(KAGE
DU MATERIEL. ; :,
ENTRETENIR ET REPARER LE MATERIEL
DE V'EQUIPAGE. |
@ ASRER LA PRESENCE DU MATERIEL NE(ESSAIRE
LoR$ DES ACTIVITES DE L'EQUIPAE.
- L/AIDE
ER LES GROSSES REPARATIONS AVE(
© tﬁﬁl:clfN PEQVIPME, €T/oV DE TES RESPONSABLES.
@ UEReR LE (oIN V'ERVIPAGE AV Lo(AL, §'ll EXISTE.
(oNSTITVER UNE MALLETTE PEDAGOGIRVE

popposeee
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QUELLE €ST TA FoN(TioN ?

Fanatique du rangement, bricoleur de génie
ou pas, c’est a toi que revient la mission
de gérer le matériel de ’équipage.

Le matériel codte cher, il est précieux et son
entretien est primordial. Chacun doit pouvoir,
a tout moment, trouver le matériel qu’il cherche,
propre et en bon état. La caisse de I'équipage
est un peu une malle aux trésors, tout ce dont
on a besoin y est bien rangé, répertorié...

Que se soit pour dormir, manger, faire du feu
ou construire, chaque objet a son importance.
Ton travail est donc de veiller a la présence,
l’entretien et le rangement de tout le matériel
de ton équipage. Comme pour les autres
fonctions, ce n’est pas parce que tu es respon-
sable du matériel que c’est toujours a toi

de ranger. Par contre, tu dois étre vigilant

a ce que tous les équipiers respectent

le matériel et que, comme toi, ils le rangent

et ’entretiennent réguliérement pour

qu’il dure et, qu’un jour, il soit transmis aux
futurs membres de ’équipage.
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PoUR L'EQUIPAGE. i
€N RELATION AVE( LE ReSPo
mé DU MATERIEL DE LUNITE €T/0V AVE(
(ELVI DU 4ROVPE. o
ENTIFIER LE MATERIEL MANQUA
:EDT mFPoSE& pEs ACTIoNS PoUR LE FINANCER.




Il y a d’autres fonctions dans I’équipage...
Les fiches correspondantes sont absentes ?

A vous de les écrire !




